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EL PLENO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE YUCATAN, en ejercicio de la facultad que Ile
confieren los articulos 73 Ter fraccion V y 75 Quater de la
Constitucion Politica del Estado de Yucatan, y 15 fracciéon IV de la
Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Yucatan, expide el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE YUCATAN

CAPITULO UNO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las disposiciones del presente ordenamiento tienen por
objeto establecer las bases para la adecuada organizacion vy
funcionamiento del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Yucatan, de conformidad con los lineamientos establecidos en la
Constitucion Politica del Estado de Yucatan y en la Ley Organica del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Yucatan.

Sus disposiciones son de orden publico y observancia obligatoria para
los integrantes del tribunal y para los justiciables del mismo, en la
tramitacion de los procesos de su interés.

Articulo 2. Para los efectos del presente ordenamiento, se entendera:

)] Constitucion: La Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

1)} Ley Organica: La Ley Organica del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Yucatan.

lll) Ley de lo contencioso: La Ley de lo Contencioso Administrativo
del Estado de Yucatan.

IV) Ley de responsabilidades: La Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Yucatan.

V) Tribunal: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Yucatan.

VI) Pleno: El Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Yucatan.

VIl) Presidente: La Magistrada o Magistrado titular de |la
Presidencia del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Yucatan.

VIIl) Ponente: La Magistrada o Magistrado del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Yucatan que se encuentre en
funcion de instructor para sustanciar cada asunto en concreto.

IX) Secretario: Cualquiera de los Secretarios de Acuerdos del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Yucatan.

X) Personal: Las servidoras y servidores publicos integrantes del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Yucatan.
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Articulo 3. EI Tribunal ejercera sus funciones previstas en la
Constitucion, la Ley de lo contencioso, la Ley de Responsabilidades, la
Ley Organica y demas disposiciones aplicables.

El Organo de Control Interno vigilard la observancia de este
Reglamento en los términos de lo establecido en el articulo 39 de la
Ley Organica.

Todo el personal en el ambito de sus respectivas competencias y en el
ejercicio de sus funciones, tiene la obligacion de promover, respetar,
proteger y garantizar los derechos humanos, de conformidad con los
principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad vy
progresividad.

El personal debera guardar absoluta reserva sobre las actividades que
desarrolle al ejercer sus funciones. Los expedientes de los asuntos
que conozca el Tribunal permaneceran en sus instalaciones, salvo que
se autorice lo contrario por el Presidente o el Secretario de Acuerdos,
bajo sus mas estrictas responsabilidades y exista causa justificada.

Se prohibe divulgar o dar a conocer a personas ajenas al Tribunal los
proyectos de autos, acuerdos o sentencias de los asuntos sometidos
al conocimiento del Pleno, o dar a conocer el sentido de las sentencias
antes de que se encuentren aprobadas y notificadas debidamente.

Articulo 4. El personal del Tribunal prestara sus servicios bajo los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez,
en términos del articulo 107 de la Constitucion y 7 de la Ley de
Responsabilidades como parte de los fines y propésitos de la
institucion.

El personal que contravenga cualquier disposicion de este Reglamento
incurrira en falta de probidad y honradez, misma que sera considerada
como motivo suficiente para ser sancionado administrativamente, con
independencia de la responsabilidad penal o de otra indole.

CAPITULO DOS
DEL PLENO

Articulo 5. Son atribuciones del Pleno, ademas de las establecidas en
la normatividad aplicable, el resolver las dudas que se susciten con
motivo de la aplicacion de este Reglamento.

Articulo 6. La eleccion del Presidente sera efectuada por la votacion
mayoritaria del Pleno de conformidad con el siguiente procedimiento:
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1)

1)

1)

Cuando la elecciéon de Presidente sea con motivo de la
conclusién del término de quien se encuentra en dicha
funcién, éste presidira la sesion de eleccion del Presidente, la
cual sera mediante votacion directa y secreta, por mayoria o
por unanimidad y se celebrara con una anticipacion no menor
a dos meses de la referida conclusion.

Si durante el periodo para el cual fue designado el Presidente,
aconteciere su ausencia permanente por causa de muerte o
renuncia, la eleccion del Presidente sera presidida por uno de
los Magistrados, que sera designado por el método de
insaculacion directa; realizado lo anterior, se efectuara Ila
eleccion mediante el mismo proceso sefialado en el parrafo
anterior.

El Presidente que resulte electo rendira protesta de inmediato
ante el Pleno.

Articulo 7. Las sesiones del Pleno en las que no se resuelvan asuntos
jurisdiccionales, se celebraran de conformidad con las reglas
siguientes:

1)

1)

1)

El Presidente convocara a los Magistrados a través del
Secretario de Acuerdos a las sesiones que hubiere necesidad
de celebrar, con wuna anticipacion de cuando menos
veinticuatro horas; dicha convocatoria comprendera el orden
del dia y en ellas se trataran unicamente el o los asuntos para
los que fueron convocadas.

En casos urgentes, o cuando la importancia del asunto a tratar lo
amerite, el Presidente podra convocar a sesiones de caracter
urgente. El Secretario, informara a los Magistrados en los
mismos términos del inciso anterior, cuando menos con seis
horas de anticipacion, de la convocatoria respectiva.

Si en la sesion respectiva se encontraren reunidos todos los
Magistrados que integran el Pleno, no sera necesaria la
acreditacion de la convocatoria previa.

En cada sesion del Pleno, el Secretario de Acuerdos pasara lista
de los presentes y certificara la existencia del quérum legal
conforme a lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 16 de
la Ley Organica, el Presidente declarara la apertura de la
sesion; el mismo Secretario dara lectura al orden del dia
recabando la votacién econdmica del mismo, tomara nota de
los puntos esenciales, de las intervenciones de los
Magistrados y de las votaciones emitidas respecto de los
asuntos tratados, en su caso el sentido de las acuerdos
pronunciados, asi como los votos particulares o concurrentes
si se hubieren emitido y levantara el acta correspondiente,
que contendra, cuando menos, el orden del dia, las horas de
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inicio y conclusién, los nombres completos y cargos de los
intervinientes y todo aquello que expresamente sea instruido
de incluirse por el Presidente en la propia sesion, debiendo
firmarse por los Magistrados presentes y el propio Secretario
de Acuerdos.

IV) El Presidente podra convocar a reuniones internas a los
Magistrados, Secretarios y al demas personal; dichas
reuniones seran de caracter privado y los acuerdos que en
ellas se tomen tendran el caracter de obligatorio, de cada
reunién interna el Secretario de Acuerdos levantara el acta
correspondiente y sera firmada por los Magistrados presentes
y el Secretario de Acuerdos.

Articulo 8. Iniciada una sesién, podra declararse el receso de la
misma por mayoria de votos de los Magistrados, para el analisis de los
asuntos que se estén discutiendo o cuando exista razén fundada para
ello.

Articulo 9. El Pleno podra integrar las Comisiones, Comités u Oficinas
que sean necesarias para el buen funcionamiento del Tribunal o para
el analisis de un asunto en particular.

Articulo 10. El uso de dispositivos de grabacién de audio y video
durante las audiencias se permitira, previa solicitud y aprobacién de la
Magistrada o Magistrado que se encuentre a cargo de la audiencia
respectiva, siempre y cuando no se ponga en riesgo el derecho a la
privacidad de los presentes.

Articulo 11. Los asistentes a las audiencias, deberan guardar silencio,
pudiendo hacer uso de la voz, previa solicitud y aprobacion de la
Magistrada o Magistrado que esté a cargo de la misma.

Articulo 12. Para hacer guardar el orden y hacer cumplir sus
determinaciones durante las audiencias, la Magistrada o Magistrado
dispondra de las medidas de apremio y correcciones disciplinarias
establecidas en el articulo 5 de la Ley de lo contencioso.

Articulo 13. Cuando durante la celebracion de las actuaciones ocurra
alguna alteracion del orden, los Magistrados podran suspenderlas,
reanudando la actuacién una vez restaurado el mismo, o incluso
podran ordenar se continue con ella en privado.

CAPITULO TRES
DEL PRESIDENTE

Articulo 14. Son atribuciones del Presidente, ademas de las que
establece la normatividad aplicable, las siguientes:
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1) Determinar los horarios de labores de las oficinas del Tribunal;

1)} Ejecutar los acuerdos del Pleno;

) Remitir para su publicacién al Diario Oficial del Gobierno del
Estado, los acuerdos generales que emita el Pleno;

IV) Habilitar a los funcionarios para desempefiar labores diversas
a las de sus nombramientos, segun las necesidades del servicio y
su perfil;

V) Establecer, revisar y modificar el Tabulador de Salarios y
Prestaciones del Tribunal, y;

VI) Las demas que le confieran la Ley de lo contencioso, la Ley
de Responsabilidades, la Ley Organica y demas
disposiciones aplicables.

CAPITULO CUATRO
DE LOS MAGISTRADOS

Articulo 15. Los Magistrados propietarios tendran las atribuciones que
sefala el articulo 20 de la Ley Organica y siempre gozaran de
absoluta libertad para emitir sus opiniones personales y votos
particulares o concurrentes, sin que por ello puedan ser reconvenidos
o incurran en responsabilidad.

Articulo 16. EI Pleno del Tribunal designara, a propuesta de los
Magistrados Titulares, a aquellos funcionarios del propio Tribunal, que
supliran sus ausencias temporales que no excedan de tres meses, las
justificadas, y para el caso de las suplencias en el Pleno en términos
de los articulos 13y 29 de la Ley Organica.

Articulo 17. Para ser Magistrado suplente, se deben cumplir los
mismos requisitos que para ser Magistrado del Tribunal de Justicia
Administrativa, en términos de lo dispuesto en los articulos 65 y 75
Quater ultimo parrafo de la Constitucion y 21 de la Ley Organica.

Articulo 18. Los Magistrados suplentes, cuando se encuentren
supliendo a los Titulares, tendran las mismas facultades y atribuciones
que establece la Constitucion y la Ley para los Magistrados Titulares,
conforme al tabulador que corresponda.

CAPITULO CINCO
DEL PERSONAL DEL TRIBUNAL

Articulo 19. El Tribunal tendra los funcionarios y el personal
administrativo que permita el presupuesto quienes seran designados
conforme a la normatividad.
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Articulo 20. La relacion de trabajo entre el Tribunal y sus servidores
se establece en virtud de nombramiento suscrito por el Presidente a
toda persona que desempeie un empleo, cargo o comision.

Articulo 21. La relacion laboral de los servidores de este Tribunal se
regira conforme a lo establecido en la Ley de los Trabajadores al
Servicio del Estado y Municipios de Yucatan.

Articulo 22. Ademas de las obligaciones establecidas en la Ley de
responsabilidades, son deberes del personal del Tribunal, Ilos
siguientes:

. Conducirse con respeto hacia sus subalternos, colegas vy
superiores, a fin de generar ambientes laborales libres de
violencia y de discriminacion;

1. Observar los principios y normas éticas, como parametros
fundamentales de orientacion para el desempefio de sus
funciones;

M.  Cumplir y hacer cumplir las normas vigentes y las instrucciones
provenientes de autoridad competente, a efecto de garantizar
la seguridad y salud del personal y ciudadania en general;

IV. Notificar a las instancias correspondientes cualquier hecho
comprobable que pueda desprestigiar, dafar o causar
perjuicio a la Institucién, y

V. Cuidar y hacer buen uso de todos los bienes, utiles, materiales,
herramientas, mobiliario y equipo confiados a su custodia, uso
0 administracion.

Articulo 23. El Tribunal contara con la siguiente estructura organica.

1) El Pleno

) Presidencia

lll) Secretaria de Acuerdos integrada por la Oficialia de Partes y el
Archivo

IV) Direccion de Proyectistas integrada por su Titular, Proyectitas y
Actuarios

V) Direccion de Administracion

VI) Orgéano de Control Interno

Asi como las demas areas que se establezcan conforme la
normatividad aplicable.

Articulo 24. Cuando la disponibilidad presupuestal lo permita, el
Presidente podra determinar la creacién de plazas acordes con las
necesidades del trabajo siempre que sean necesarias para el
adecuado funcionamiento del Tribunal, y su supresion.
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CAPITULO SEIS
DEL SECRETARIO DE ACUERDOS

Articulo 25. El Secretario de Acuerdos sera designado y removido por
el Pleno del Tribunal, a propuesta del Presidente. Por necesidades del
servicio, el Presidente podra habilitar a funcionarios del Tribunal como
Secretarios para la celebracion de audiencias o actuaciones en los

juicios.

Articulo 26. Para ser Secretario de Acuerdos se requiere:

1)
1)
1)

IV)
V)

V1)
Vii)

Ser mexicano por nacimiento;

Estar en ejercicio de sus derechos;

Ser abogado o licenciado en derecho, con titulo y cédula
legalmente expedidos con anterioridad no menor de cinco
afos a la fecha de su designacion;

Contar como minimo con treinta afios de edad;

No tener parentesco con algun Magistrado del Tribunal en
ejercicio, en grado alguno en la linea recta ascendente o
descendente, ni en el segundo grado en la colateral, al dia de
su designacion;

No haber sido condenado por delito doloso; vy,

Gozar de buena reputacion.

Articulo 27. El Secretario de Acuerdos, tendra las obligaciones y
atribuciones que establece la Ley Organica y ademas las siguientes:

1)

1)

1)

IV)

V)

Vi)
Vi)

Establecer, previo acuerdo con el Presidente, los lineamientos
generales para la identificacion e integracion de los
expedientes;

Informar permanentemente al Presidente sobre el cumplimiento
de las tareas a su cargo y el desahogo de los asuntos de su
competencia;

Proporcionar los expedientes para que, en su presencia, los
justiciables y representantes autorizados de las autoridades,
se impongan de ellos, sin extraer las actuaciones del Tribunal
por motivo alguno;

Expedir las copias certificadas, que a peticion de parte
interesada y por escrito sean solicitadas, de las actuaciones
de los expedientes, previo acuerdo que se dicte y otorgando
recibo en autos, asi como expedir certificaciones que le
fueren requeridas  con motivo  de las  actividades
jurisdiccionales y administrativas del Tribunal,

Conservar bajo su custodia y responsabilidad los libros oficiales,
expedientes, sellos del Tribunal y toda la documentacién que
sea recibida por conducto de la Oficialia de Partes;

Autorizar y dar fe de las actuaciones jurisdiccionales en que
intervengan el Pleno y los Magistrados;

Verificar el quérum legal en las sesiones del Tribunal;
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Vi)
IX)
X)

X1)

XII)

XIi)

XIV)

XV)

XVI)
XVII)
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Dar cuenta con los asuntos que no sean competencia de los
Magistrados o en aquellos que el Pleno lo acuerde;

Supervisar la elaboracion de los proyectos de actas para
constancia de su celebracion;

Ejercer, bajo su mas estricta responsabilidad, toda la vigilancia
que sea necesaria en las oficinas, para evitar la pérdida o el
uso indebido de documentos;

Informar permanentemente a la Presidencia del Tribunal,
respecto del funcionamiento de las areas a su cargo y del
desahogo de los asuntos de su competencia;

Acordar con la Presidencia del Tribunal, los criterios para
clasificar, registrar y sistematizar en bases de datos Ila
informacion relativa a los expedientes sustanciados y
resueltos por el Tribunal,

Convocar a los Magistrados, por instrucciones de Ia
Presidencia del Tribunal, a las sesiones 0 reuniones
respectivas;

Realizar los tramites conducentes para que se publiquen en el
Diario Oficial del Gobierno del Estado, los acuerdos que
determine el Pleno, la Presidencia del Tribunal y los demas
que asi se disponga;

Llevar el registro, control y seguimiento de los asuntos
competencia del Tribunal,

Realizar la funcion de Secretariado Técnico en los Comités
que le correspondan;

Recibir oficios y cualquier documento al igual que el Oficial de
Partes;

XVIIl) Tomar nota en las reuniones internas sesiones, de los puntos

XIX)
XX)

esenciales, de las intervenciones de los Magistrados y de las
votaciones emitidas respecto de los asuntos tratados en ellas,
en su caso del sentido de las resoluciones pronunciadas asi
como los votos particulares o concurrentes si se hubieren
emitido levantando el acta correspondiente, que sera firmada
por los Magistrados y el propio Secretario de Acuerdos;

Asentar en los expedientes las certificaciones, constancias y
demas razones que el Presidente o el Pleno le ordenen; vy,

Las inherentes a las actividades propias de la Secretaria de
Acuerdos y demas que le confieran Ilas disposiciones
aplicables y este Reglamento, asi como las que le
encomiende el Pleno y la Presidencia del Tribunal.

CAPITULO SIETE )
DEL DIRECTOR DE ADMINISTRACION

Articulo 28. En sus funciones administrativas el Presidente sera
auxiliado por el Director de Administracion, quien también prestara el
apoyo y la asesoria necesaria al Pleno del Tribunal.
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Articulo 29. Para ser Director de Administracion se deberan cumplir
los requisitos previstos en la fraccion XXVIII del articulo 36 de la Ley
Organica.

Articulo 30. Son facultades y obligaciones del Director de
Administracion, ademas de las establecidas en las fracciones de la | a
la XXVII del articulo 36 de la Ley Organica, las siguientes:

. Expedir certificaciones de documentos, constancias, dar fe de
actos u omisiones, emitir notas o aclaraciones contables, todo
ello en relacion con las actividades y funciones directas y
conexas de la Direcciéon de Administracion; vy,

Il Realizar transferencias entre partidas presupuestales, entre
centros de costos y demas tramites necesarios para lograr la
satisfaccion de las necesidades del gasto que permita el
mejor funcionamiento administrativo y jurisdiccional del
Tribunal.

CAPITULO OCHO
DEL DIRECTOR DE PROYECTISTAS

Articulo 31. Para ser Director de Proyectistas se requiere:

1) Ser mexicano por nacimiento;

1)) Estar en ejercicio de sus derechos;

lll) Ser abogado o licenciado en derecho, con titulo y cédula
legalmente expedidos con anterioridad no menor de cinco
afios a la fecha de su designacion;

IV)  Contar como minimo con treinta afios de edad;

V) No tener parentesco con algun Magistrado del Tribunal en
ejercicio, en grado alguno en la linea recta ascendente o
descendente, ni en el segundo grado en la colateral, al dia de
su designacion;

VI)  No haber sido condenado por delito doloso; v,

VIl) Gozar de buena reputacion.

Articulo 32. El Director de Proyectistas coordinara y distribuira entre
los proyectistas los expedientes recibidos para su estudio y proyecto
de resolucion.

CAPITULO NUEVE
DE LOS PROYECTISTAS DEL TRIBUNAL

Articulo 33. Para ser Proyectista se requiere:
)] Ser mexicano por nacimiento;
) Estar en ejercicio de sus derechos;
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lll) Ser abogado o licenciado en derecho, con titulo y cédula
legalmente expedidos con anterioridad no menor de cinco
afos a la fecha de su designacion;

IV) No tener parentesco con algun Magistrado del Tribunal en
ejercicio, en grado alguno en la linea recta ascendente o
descendente, ni en el segundo grado en la colateral, al dia de
su designacion;

V) No haber sido condenado por delito doloso; v,

VI)  Gozar de buena reputacion.

Articulo 34. Son obligaciones y atribuciones de los Proyectistas las
siguientes:

1) Guardar bajo su estricta responsabilidad los expedientes que
reciban para su estudio y proyecto;

1)} Estudiar y analizar los asuntos que les sean asignados;

) Formular y entregar al Director de Proyectistas, el proyecto de
resolucion en el término que al efecto se le hubiere fijado;

IV)  Guardar absoluta discrecion y confidencialidad en los asuntos
que le sean turnados;

V) Verificar que se lleve a cabo el engrose de las resoluciones;

VI) Dar cuenta al Magistrado de su ponencia, por conducto del
Titular de la Direccion de Proyectistas, de los asuntos que se
les encomiende;

VIl) Desempenar las tareas que les encomiende el Magistrado de
su ponencia, el Presidente del Tribunal o el Titular de la
Direccidon de Proyectistas; vy,

VIll) Las demas que sefalen las disposiciones aplicables y el
presente Reglamento.

CAPITULO DIEZ
DE LOS ACTUARIOS

Articulo 35. Los Actuarios tendran fe publica respecto de las
diligencias y notificaciones que practiquen en los expedientes que les
correspondan, debiendo conducirse siempre con estricto apego a la
verdad, bajo la pena de incurrir en la responsabilidad que prevengan
las leyes. Llevaran a cabo las notificaciones previstas en Ia
normatividad aplicable.

Articulo 36. Para ser Actuario del Tribunal, se deberan cumplir los
mismos requisitos que sefnala este reglamento para ser Proyectista

Articulo 37. Los Actuarios tendran las obligaciones y atribuciones que
establece la Ley Organica y, ademas las siguientes:
1) Elaborar las cédulas de notificacion conforme a lo establecido en
la normativa aplicable;
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1)

1)

IV)
V)

Vi)

Vi)
ViiN)

Recabar los documentos necesarios para la realizacion de las
notificaciones y las diligencias ordenadas en los expedientes
respectivos;

Recabar la firma del Secretario de Acuerdos al devolver los
expedientes y cédulas de notificacion, debiendo quedar los
expedientes adecuadamente integrados;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean
requeridos;

Recibir instrucciones del Director de Proyectistas y practicar las
diligencias que se le encomienden, levantando Ilas
constancias correspondientes en forma inmediata;

Informar permanentemente al Presidente y al Director de
Proyectistas sobre el cumplimiento de las tareas a su cargo y
el desahogo de los asuntos de su competencia;

Actuar como ministro ejecutor cuando sea habilitado para tal
efecto; y,

Las demas que les sean encomendadas por el Pleno, el
Presidente y el Director de Proyectistas, y las que le confieran
las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO ONCE
DEL OFICIAL DE PARTES

Articulo 38. La Oficialia de Partes dependera del Secretario de
Acuerdos; el Presidente designara al personal que fungira como Oficial
de Partes y determinara su horario de labores.

Articulo 39. El Oficial de Partes, debera reunir los mismos requisitos
sefalados en este reglamento para ser Proyectista del Tribunal.

Articulo 40. La Oficialia de partes podra recibir documentos durante
los dias habiles de las ocho a las veinticuatro horas.

Articulo 41. El Oficial de Partes tendra las obligaciones y atribuciones
siguientes:

1)

1)

1)
V)

Recibir toda la documentacion que se dirija al Tribunal,
asentando en el original y en la copia correspondiente, el sello
oficial, el nombre de quien presenta, la hora, el numero de
fojas que integren el documento, las copias que corran
agregadas al original y, en su caso, el numero de anexos que
se acompafen, lugar, fechay la firma;

Llevar e instrumentar los registros, manuales o electronicos, que
se consideren indispensables para el adecuado control de la
documentacion recibida;

Turnar la documentacion en forma inmediata, al Secretario de
Acuerdos para su tramite respectivo;

Elaborar los informes y reportes estadisticos que le sean
requeridos;
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Proporcionar oportunamente a los Magistrados, al personal del
secretariado adscrito a las ponencias y los actuarios, la
informacion que requieran para la debida sustanciacion y
resolucion de los expedientes;

Distribuir la documentacion conforme a las disposiciones
contenidas en el manual respectivo;

Informar permanentemente al Secretario de Acuerdos sobre
el cumplimiento de las tareas que le sean asignadas; v,

Las demas que le sean encomendadas por el Presidente o
por el Secretario de Acuerdos, asi como por las disposiciones
legales aplicables.

CAPITULO DOCE
DEL ARCHIVO DEL TRIBUNAL

Articulo 42. EI titular o encargado del archivo sera designado vy
removido por el Presidente, y dependera del Secretario de Acuerdos.

Articulo 43. El titular o encargado del archivo debera contar con titulo
y cédula que lo acredite como Abogado o Licenciado en derecho.

Articulo 44. El titular o encargado del archivo tendra las obligaciones
y atribuciones siguientes:

1)
Il)
1)

IV)

V)

Vi)

Vii)

Vi)

IX)

Inventariar y conservar los expedientes;

Encargarse del archivo y los registros correspondientes;

Revisar que los expedientes que reciba estén firmados, foliados
y sellados;

Hacer del conocimiento del Secretario de Acuerdos cualquier
defecto o irregularidad que advierta en los expedientes o
documentos que reciba para su archivo, a fin de que, de ser
material y técnicamente posible, se corrijan;

Informar permanentemente al Secretario de Acuerdos sobre las
tareas que se le encomienden y los asuntos de su
competencia;

Asumir las medidas que determine el Secretario de Acuerdos,
previa autorizacion del Presidente, para el registro, resguardo
y consulta de los expedientes;

Levantar el inventario anual de los expedientes, el cual se
comunicara al Secretario de Acuerdos;

Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de
los expedientes, con base en la normativa, y conforme a los
lineamientos dados por el Pleno o por la Magistrada o
Magistrado Presidente;

Proponer al Secretario de Acuerdos las medidas pertinentes
sobre sistemas de archivo, seguridad y modernizacion en la
organizacion y funcionamiento del Archivo Jurisdiccional; y,
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X) Las demas que le confieran las disposiciones aplicables, asi
como las que le encomienden el Pleno, el Presidente y el
Secretario de Acuerdos.

CAPITULO TRECE
DE LA SUSPENSION DEL ACTO IMPUGNADO

Articulo 45. La suspension de los actos impugnados debera
tramitarse acorde a las disposiciones establecidas en el Capitulo V de
la Ley de lo contencioso, ademas de las siguientes:

1) La suspensidn de los actos impugnados sera tramitada por
cuerda separada por el Magistrado Presidente.

) Cuando el demandante solicite la suspension del acto
impugnado, se acordara lo conducente para formar el
expediente incidental, del cual dara cuenta el Secretario de
Acuerdos.

lll) Para todo lo relativo al dictado de la medida cautelar de
suspension del acto impugnado, podran habilitarse para
actuaciones jurisdiccionales, todos los dias y horas del afo.

IV) Para el andlisis de la solicitud de suspensidén seran valorados
los elementos de prueba que fueran aportados al respecto,
pudiendo el Magistrado Presidente, de considerarlo
necesario, realizar requerimientos, informes y ordenar Ila
practica de cualquier diligencia o desahogo de medio de
prueba, siempre y cuando que su desahogo o practica no
haga imposible el otorgamiento por haberse consumado de
modo irreparable el acto o haberse quedado sin materia.

Siendo una medida temporal, en ningun caso el otorgamiento de la
suspension o lo actuado en el incidente de suspension constituye un
pronunciamiento respecto del fondo del asunto, ni vincula al
Magistrado Ponente durante la sustanciacion del procedimiento ni
condiciona la presentacion de un proyecto de resolucion en un sentido
u otro.

Articulo 46. ElI Magistrado Presidente podra habilitar Actuarios y
demas funcionarios del Tribunal, como ministros ejecutores, para
lograr el efectivo cumplimiento de las determinaciones adoptadas en el
incidente de suspension.

Articulo 47. De las actuaciones que se realicen asi como de los
acuerdos que se dicten en el incidente de suspension, el Secretario de
Acuerdos debera dar cuenta al Magistrado Ponente respectivo, en
autos del expediente principal, para que sean agregadas en copia
certificada las constancias conducentes, y puedan ser tomadas en
cuenta como instrumental de actuaciones para el dictado de la
sentencia definitiva.
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CAPITULO CATORCE
DE LAS EXCUSAS Y RECUSACIONES DE LOS MAGISTRADOS

Articulo 48. En materia administrativa y fiscal, los Magistrados del
Tribunal no son recusables pero deberan excusarse en un plazo de
cinco dias habiles a partir de que adviertan alguno de los
impedimentos establecidos en los articulos 31 de la Ley de lo
contencioso y 27 de la Ley Organica, de acuerdo al procedimiento
siguiente:

1) El Magistrado que se encuentre en el supuesto del parrafo
anterior, debera presentar al Pleno del Tribunal, dentro del
término antes sefalado, un escrito debidamente fundado y
motivado que contenga la excusa,;

) Recibido el escrito a que se refiere el inciso anterior, el Pleno
resolvera lo conducente;

lll) El Magistrado que se excuse no podra integrar Pleno en la
calificacion de la excusa, que sera realizada por los demas
Magistrados que integran el Pleno. Si el impedimento fuere
del Presidente, éste sera suplido en términos del articulo 29
de la Ley Organica, y

V) Si la excusa fuere rechazada por el Pleno, éste acordara que
el Magistrado de que se trate no tiene impedimento para
intervenir en el asunto.

V) La determinacion que se pronuncie respecto de la excusa,
debera ser notificada a las partes.

Articulo 49. Calificada la excusa como impedimento, el asunto sera
returnado a otra ponencia en términos de lo que establece la Ley
Organica y este Reglamento.

El suplente del Magistrado impedido sera quien participe en la
resoluciéon del asunto, quien tendra las mismas facultades vy
atribuciones que establece la Ley para los Magistrados Titulares.

Articulo 50. En materia de responsabilidades administrativas, los
Magistrados del Tribunal podran ser recusables, por lo que las partes
podran hacer valer por escrito la actualizacion de alguna de las causas
de impedimento previstas en el articulo 27 de la Ley Organica,
aportando los elementos de prueba conducentes.

El escrito se tramitara en via incidental en cualquier estado del
procedimiento, hasta antes de que se dicte la sentencia respectiva y
debera ajustarse a lo siguiente:

1) El escrito debera presentarse en la Oficialia de Partes del
Tribunal, a efecto de que sea turnado de inmediato al Pleno
del Tribunal, sin necesidad de suspender el procedimiento;

1)} Una vez admitido, el Magistrado de que se trate, rendira de
inmediato un informe respectivo y el asunto sera sometido a
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la consideracion del Pleno para su decision; en caso de que el
Magistrado recusado sea el Presidente del Tribunal, éste sera
suplido en términos del articulo 29 de la Ley Organica, para la
resolucion correspondiente;

) De estimarse fundado el impedimento, el asunto sera returnado
a otra ponencia en términos de lo que establece la Ley
Organica y este Reglamento;

IV) Cuando se califique como infundado el impedimento, se
continuara con la sustanciacion del asunto, con Ila
participacion de la Magistrada o Magistrado que fue objeto de
la misma, y

V) La determinacién que se pronuncie respecto del impedimento,
debera ser notificada a las partes.

CAPITULO QUINCE

DEL INCIDENTE DE ACUMULACION DE AUTOS Y DE LA
CONEXIDAD DE EXPEDIENTES

Articulo 51. Ademas de los supuestos de procedencia de
acumulacion previstos en el articulo 34 de la Ley de lo contencioso,
cuando en dos o mas expedientes se controviertan los mismos actos o
resoluciones de la misma autoridad demandada; o cuando se advierta
conexidad, porque se controvierta el mismo acto o resolucion, y que
sea conveniente su estudio en forma conjunta, el Tribunal podra
acumular dos o mas expedientes.

Articulo 52. El Secretario de Acuerdos, al advertir alguna causa de
acumulacion, dara cuenta al Magistrado Ponente, proporcionando los
datos y elementos que considere convenientes para que en su
oportunidad se determine si procede o no la acumulacion de dos o
mas expedientes.

Articulo 53. El Magistrado Ponente, remitira, mediante acuerdo y sin
mayor tramite el o los expedientes en los que se advierta una posible
causa de acumulacion, al Pleno del Tribunal, quien decidira de plano si
procede o no la acumulacion de dos o mas expedientes.

Articulo 54. De resultar procedente la acumulacion de dos o mas
expedientes, éstos seran turnados al Magistrado que haya sido
Ponente en el primero de ellos.

CAPITULO DIECISEIS
DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 55. En sus resoluciones el Tribunal utilizara conceptos claros,
precisos y congruentes, fundandose  estrictamente en las
disposiciones contenidas en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion, la Ley Organica, la Ley de lo
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contencioso, la Ley de Responsabilidades, el presente Reglamento y a
falta de disposicion expresa los principios generales del derecho.

Articulo 56. Al pie de las resoluciones se insertara el sentido de la
aprobacion del Pleno, el nombre de sus integrantes, de la Magistrada
0 Magistrado que fungié como Ponente, asi como toda particularidad y
el nombre y firma del Secretario de Acuerdos que certifica.

CAPITULO DIECISIETE
DE LOS RECURSOS EN MATERIA ADMINISTRATIVA'Y FISCAL

SECCION UNO ,
DEL RECURSO DE RECLAMACION

Articulo 57. El recurso de reclamacion previsto en los articulos 66 y
67 de la Ley de lo contencioso sera sustanciado por el Magistrado
Ponente en términos de lo previsto en la ley de la materia y remitido
mediante acuerdo al Pleno del Tribunal para su resolucion.

Articulo 58. El Pleno resolvera el recurso de reclamacion, pudiendo
confirmar, modificar o revocar el acuerdo recurrido.

Articulo 59. Resuelto el recurso de reclamacion, el Secretario
devolvera el expediente con cuenta al Magistrado Ponente para
continuar, en su caso, con el tramite respectivo.

Si la resolucidon dictada en el recurso de reclamacion confirmare el
auto de desechamiento de la demanda, el expediente sera remitido al
archivo del Tribunal.

SECCION DOS
DEL RECURSO DE QUEJA

Articulo 60. El recurso de queja previsto en el articulo 68 de la Ley de
lo contencioso sera sustanciado y resuelto por el Pleno del Tribunal en
términos de lo previsto en la ley de la materia.

SECCION TRES
DEL RECURSO DE ACLARACION DE SENTENCIA

Articulo 61. El recurso de aclaraciéon de sentencia solo procede, una
vez.

Articulo 62. ElI recurso de aclaracibn de sentencia debera
interponerse por escrito ante el Tribunal dentro de un plazo de tres
dias contados a partir del dia siguiente habil en que surta efectos la
notificacion de la resolucion recurrida, expresandose la contradiccion,
ambiguedad u obscuridad de las clausulas o palabras, cuya aclaracion
se solicita, o el hecho que se haya omitido y cuya falta se reclame,
acompanando una copia del escrito para cada una de las partes.
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Articulo 63. El Pleno del Tribunal en vista de lo que la parte exponga
y sin otro tramite, lo mas tarde a los tres dias de presentado el escrito,
aclarara la sentencia, decidira no haber lugar a la aclaracion solicitada,
o resolvera lo que proceda en derecho acerca del punto omitido, sin
poder variar la substancia del fallo.

Articulo 64. El auto que aclare la sentencia se reputara parte
integrante de ésta.

CAPITULO DIECIOCHO
DE LOS RECURSOS EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 65. Para efectos de resolucion de los recursos previstos en
los articulos 230, 233, 235 y 240 de la Ley de Responsabilidades, el
Pleno del Tribunal se integrara con los Magistrados Titulares, con
excepcion de aquel que haya fungido como Ponente en el asunto en
concreto, quien sera suplido, en términos del articulo 29 de la Ley
Organica.

CAPITULO DIECINUEVE
DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 66. Las notificaciones deberan hacerse en términos de la
legislacién aplicable. A falta de disposicion expresa y en cuanto no se
oponga a lo que prescriben dichos ordenamientos, se estara a lo
dispuesto por el Cddigo de Procedimientos Civiles de Yucatan.

Articulo 67.- El estrado se encontrara en un lugar visible dentro del
domicilio del Tribunal, bajo el resguardo del Secretario.

CAPITULO VEINTE
DE LOS PLAZOS Y TERMINOS

Articulo 68.- El computo de los plazos y términos de este Tribunal
correran conforme a lo establecido en el Capitulo X de la Ley
Organica.

Articulo 69.- Durante los dias inhabiles y periodos vacacionales del
calendario aprobado por el Pleno, no habran actuaciones
jurisdiccionales y por tanto no correran plazos y términos, salvo los
dias y horas habilitados por el Presidente de este Tribunal para la
recepcion de promociones Yy la practica de diligencias que se
consideren necesarias en el procedimiento de suspension de los actos
reclamados de autoridades establecido en el Capitulo V y correlativos
de la Ley de lo contencioso, salvedad que solo incidira en los asuntos
o expedientes en que se hubieren habilitado dias y horas.
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] CAPITULO VEINTIUNO
DEL REGIMEN ADMINISTRATIVO DEL TRIBUNAL

SECCION UNO
DE LAS VACACIONES, PERMISOS, LICENCIAS Y RENUNCIAS

Articulo 70. Las vacaciones del personal del Tribunal se regiran por lo
establecido en el articulo 49 de la Ley Organica.

Articulo 71.- Solo por causa justificada y siempre que no se afecten
las labores, podra otorgarse a los empleados del Tribunal, permiso
para ausentarse o faltar a su trabajo, para lo cual éstos deberan
solicitarlo por escrito ante la Direccion de Administracién, quién
analizara dicha peticion, para su determinacion.

Articulo 72. Si derivado de las cargas de trabajo acontecieren
jornadas laborales inusuales y se extendieran las demas actividades
conexas, la Direccién de Administracion podra realizar evaluaciones a
la productividad y eficiencia al desempefio de los servidores publicos
en los términos que la propia Direccion de Administracion establezca,
pudiendo dar como resultado wuna propuesta al Pleno para la
aprobacion de una entrega de reconocimientos.

Articulo 73. Los Magistrados, el Secretario de Acuerdos y demas
personal de este Tribunal para asistir a cursos de capacitacion, de
estudio, conferencias, congresos o comisiones relacionadas con
asuntos del Tribunal, podran ausentarse por el tiempo necesario para
su realizacién, mediante la comision que al efecto otorgue el
Presidente.

Articulo 74. Las renuncias del personal del Tribunal seran
presentadas al Presidente.

SECCION DOS
DE LAS OBLIGACIONES DEL PERSONAL Y DE LAS SANCIONES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 75. Son obligaciones de los funcionarios y personal del
Tribunal:

1) Acudir puntualmente y desempenfar el trabajo que se les asigne
con cuidado y esmero, aun fuera de la jornada ordinaria, si asi
fuera necesario;

1)} Tener cooperacion, consideracidon y respeto con sus compafieros
de labores;

lll) Atender de manera comedida y diligente al publico;

IV)  Cuidar los bienes del Tribunal,

V) Utilizar los bienes que les sean confiados, exclusivamente para
los fines a que estén destinados;
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VI)  Guardar absoluta reserva sobre los asuntos del Tribunal;

VIl) Manejar con el debido cuidado la documentacion e
informacion que se les confie por razéon de sus funciones, sin
que se puedan sacar las mismas del Tribunal, salvo los casos
de notificaciones;

VIIl) Hacer del conocimiento de sus superiores, los actos
contrarios a las disposiciones legales, realizados por sus
companferos o cualquier otra persona;

IX) Participar en los programas de capacitacion y adiestramiento
que organice el Tribunal; y,

X) Las demas que les imponga la Constitucion, la Ley Organica, la
Ley de lo contencioso, la Ley de Responsabilidades, este
Reglamento y disposiciones internas aplicables.

Articulo 76. A los funcionarios y personal del Tribunal les esta
prohibido:
1) Proporcionar informacion o documentacién a personas ajenas al
asunto o al Tribunal,
)] Comprometer intencionalmente o por negligencia, la seguridad
de las personas y bienes del Tribunal; y,
lll) Realizar actos de proselitismo politico o religioso en el local del
Tribunal.

Articulo 77. El personal que incurra en actos u omisiones que
contravengan las disposiciones de la Ley Organica, la Ley de lo
contencioso, la Ley de Responsabilidades, de este Reglamento y las
disposiciones internas  aplicables, sera sancionado en forma
administrativa por el Organo de Control Interno, sin perjuicio de la
responsabilidad contemplada en otras disposiciones legales.

Articulo 78. Son sanciones administrativas al personal del Tribunal las
siguientes:

1) La amonestacion, que consiste en la llamada de atencion que se
hace al infractor, en forma oral o por escrito, con el
apercibimiento de que, en caso de reincidencia, se le
impondra una sancion mas severa;

i) La suspensién, que consiste, dependiendo de la gravedad de la
falta u omision, en dejar sin efecto hasta por quince dias, la
relacion de trabajo; vy,

) El cese, destitucidn o despido, consistente en la terminacién de
la relacion laboral.

CAPITULO VEINTIDOS
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 79. Para el control de los asuntos se llevara un libro especial
llamado de Gobierno en el que se anotaran, en forma progresiva y por
orden de recepcion, los que se presenten.
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Este libro debera ser autorizado al inicio por el Secretario de
Acuerdos, con su firma y el sello del Tribunal, asentando la razon
respectiva en la primera hoja util, debiéndose anotar los siguientes
datos.

1) El numero del expediente;

i) La clase asunto;

1)} El actor o demandante;

V) El acto o resolucion impugnados;

V) La autoridad responsable o particular demandado;

Vi) La fecha de recepcion;

VIl) El Magistrado ponente; vy,

VIIl) El sentido de la resolucién y fecha de la misma.

Articulo 80. El Secretario de Acuerdos, dara cuenta al Presidente de
los asuntos que sean promovidos.

Articulo 81. El Magistrado Presidente turnara mediante acuerdo, entre
los Magistrados del Tribunal, los asuntos de su competencia. Para
ello, seguira un procedimiento de distribucion equitativo, procurando
distribuir de forma igualitaria las cargas de trabajo, tomando en cuenta
en todo caso, la voluminosidad de los expedientes y la complejidad de
los asuntos y privilegiando siempre que sea posible, criterios de
especializacion en las distintas ponencias del Tribunal.

Articulo 82. Sin mayor tramite, el Secretario de Acuerdos dara cuenta
de los asuntos turnados a las distintas ponencias con los escritos,
documentos y anexos correspondientes.

Articulo 83. Los expedientes estardn bajo la mas estricta
responsabilidad del Secretario de Acuerdos, quien debera foliar y
entresellar las fojas de los mismos.

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Reglamento Interno entrara en vigor el dia de
su publicacion en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

Las disposiciones contenidas en este reglamento aplican en materia
contencioso administrativa, fiscal y de responsabilidades
administrativas competencia del Tribunal.

SEGUNDO.- ElI Pleno del Tribunal podra emitir nuevas disposiciones
reglamentarias en materia contencioso administrativa, fiscal y de
responsabilidades administrativas.
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TERCERO.- Se abroga el Reglamento Interno en materia electoral del
Tribunal de Justicia Electoral y Administrativa del Poder Judicial del
Estado de Yucatan, publicado en el Diario Oficial del Gobierno del
Estado el uno de julio de de dos mil once.
CUARTO.- Los funcionarios del Tribunal deberan realizar las acciones
y ajustes necesarios y adoptar las medidas necesarias para la
implementacion de lo dispuesto en el presente Reglamento en un
plazo de ciento ochenta dias contados a partir de su publicacion.
Dado en el Recinto del Tribunal Justicia Administrativa del Estado de
Yucatan, en la Sesién del Pleno realizada el quince de enero de dos
mil dieciocho.

MAGISTRADO PRESIDENTE

(RUBRICA)

LIC. MIGUEL DIEGO BARBOSA LARA

MAGISTRADA
(RUBRICA)
LIC. MARIA GUADALUPE GONZALEZ GONGORA

MAGISTRADO
(RUBRICA )
LIC. JOSE JESUS MATEO SALAZAR AZCORRA

(RUBRICA)

LIC. CESAR PRIETO GAMBOA
SECRETARIO DE ACUERDOS

IMPRESO EN LOS TALLERES CM IMPRESORES
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